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Løsning
På hovedarrangementet bruges knappen “Tilføj flere
gentagelser”
Derefter sættes slutdatoen to uger frem, eller antal kopier
sættes op med to
Til slut gemmes.

Problem: 
Et gentaget arrangement/aktivitet skal løbe to uger længere

13. august 2025



Eksempel: Tilføj gentagelse

4
13. august 2025

1.Find aktiviteten og klik på Rediger

2. Rul helt op i toppen til hovedaktiviteten og klik på Rediger
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3. Rul ned i bunden og klik på “Tilføj flere gentagelser”

OBS: 
Hvis aktiviteten er oprettet ved at sætte en “Slutdato”, åbnes det felt for
redigering. Hvis det er oprettet ved at vælge “Hvor mange kopier af
arrangementet skal oprettes?” åbnes det felt for redigering.

4. Forøg Slutdatoen eller antallet af kopier med det ønskede antal
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5. De nye gentagelser vises nu nede i bunden og er hvide og redigerbare. 
       Kontroller at datoerne passer, hvis ikke rediger Start- og slutdatoerne. 

6. Klik “Gem”. Gentagelserne er nu tilføjet



Eksempel: Kopier arrangement

7

Løsning
I stedet for at oprette aktiviteten forfra, så kan kopier
knappen bruges

Problem: 
Aktiviteten fra sidste sæson skal oprettes igen for denne
sæson
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1.Start med at find den ønskede aktivitet eller arrangement. Eventuelt sæt Startdato og
slutdato tilbage i tiden for at finde arrangementet. 

2. Kopier eller noter arrangementsnummeret



Eksempel: Kopier arrangement

9
13. august 2025

3. Gå til fanen “Opret”

4. Vælg “Kopi”

5. Søg på arrangementsnummeret
6. Ændre startdatoen på aktiviteten/arrangementet til den ønskede startdato

7. Klik på “Dan kopi og gå til rediger arrangement”
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Arrangementet er nu oprettet og ligger under “rediger/publicer”.
Alle informationer er kopieret fra det kopierede arrangement/aktivitet.

OBS: Hvis det drejer sig om et gentager arrangement/aktivitet der er
blevet kopieret, skal der sættes nye gentagelser på aktiviteten.


