AGICIORERED

Ny Booking

Kopier arrangement & tilfgj gentagelser

uuuuuuuuuuuuu



Indhold

Side3 -6 Eksempel: Tiltg] gentagelse

Side7-10________ Eksempel: Kopier arrangement
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Eksempel: Tilfgj gentagelse

Problem:
e Et gentaget arrangement/aktivitet skal lgbe to uger leengere

Lgsning
e Pa hovedarrangementet bruges knappen “Tilfgj flere

gentagelser”
e Derefter saettes slutdatoen to uger frem, eller antal kopier

seettes op med to
e Til slut gemmes.
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Eksempel: Tilfgj gentagelse

1.Find aktiviteten og klik pa Rediger

Arrangementer

Aktivitet med for fa gentagelser
tirsdag, 19 august 2025 kl. 12.00 - onsdag, 22 oktober 2025 kl. 14.00
Arrangementsnummer: 53203

Aalborg

2. Rul helt op i toppen til hovedaktiviteten og klik pa Rediger

Rediger arrangement med gentagelser

Aktivitet med for fa gentagelser
tirsdag, 19 august 2025 kl. 12.00- 14.00
Arrangementsnummer: 53203

Aalborg

Aktivitet med for fa gentagelser
onsdag, 20 august 2025 kl. 12.00 - 14.00
Arrangementsnummer: 53204

Aalborg
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Eksempel: Tilfgj gentagelse

3. Rul ned i bunden og klik pa “Tilfgj flere gentagelser”

Skab kopier af arrangementet

Hvor ofte skal arrangementet gentages?

Hver uge ~ Gentaget arrangement Individuelle kopie|
Slutdato Hvor mange kopler af arrangementet skal oprettes?
dd-mm-aaaa 10

Hvilke dage skal arrangementet finde sted?

Tilfgj flere gentagelser (Vises i bunden)

Startdato Slutdato
Onsdag, 20 august 2025 kl. 12.00 - 14.00 20-08-2025 12:00 20-08-2025 14:00

OBS:
e Hvis aktiviteten er oprettet ved at seette en “Slutdato”, abnes det felt for

redigering. Hvis det er oprettet ved at vaelge “Hvor mange kopier af
arrangementet skal oprettes?” abnes det felt for redigering.

4. Forgg Slutdatoen eller antallet af kopier med det gnskede antal

Skab kopier af arrangementet

Hvor ofte skal arrangementet gentages?

Hver uge v Gentaget arrangement Individuelle kopier
Slutdato Hvor mange kopler af arrangementet skal oprettes?
dd-mm-3aaa 10 = 5
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Eksempel: Tilfgj gentagelse

5. De nye gentagelser vises nu nede i bunden og er hvide og redigerbare.
Kontroller at datoerne passer, hvis ikke rediger Start- og slutdatoerne.

6. Klik “Gem”. Gentagelserne er nu tilfgjet

Onsdag, 08 oktober 2025 kl. 12.00 - 14.00
Onsdag, 15 oktober 2025 kl. 12.00 - 14.00

Onsdag, 22 oktober 2025 kl. 12.00 - 14.00

Startdato
08-10-2025 12:00

Startdato
15-10-202512:00

Startdato
22-10-202512:00

Slutdato
08-10-2025 14:00

Slutdato
15-10-2025 14:00

Slutdato
22-10-2025 14:00

Onsdag, 29 oktober 2025 kl. 12.00 - 14.00

Onsdag, 05 november 2025 kl. 12.00 - 14.00

Startdato
29-10-202512:00

Startdato
05-11-202512:00

Slutdato
29-10-2025 14:00

Slutdato
05-11-2025 14:00
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Eksempel: Kopier arrangement

Problem:

e Aktiviteten fra sidste saeson skal oprettes igen for denne
Saeson

Lgsning
e I stedet for at oprette aktiviteten forfra, sa kan kopier
knappen bruges
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Eksempel: Kopier arrangement

1.Start med at find den gnskede aktivitet eller arrangement. Eventuelt seet Startdato og
slutdato tilbage i tiden for at finde arrangementet.

Publicerede ®

Arrangementerne i denne fane vises som udgangspunkt pa hjemmesiden. Efter afholdelse forbliver de her i en uge, far de fjernes.

Segemuligheder ~
A Startdato fra Startdato til
frangementsnavn 01-01-2025 13:21 o 13-03-2025 13:21 |
Netvaerk
Silkeborg Inkluder gentagelser Inkludér aflyste arrangementer
Sog
Arrangementer
Whist i Lunden Deltagerliste
tirsdag, 07 januar 2025 kl. 13.00 - tirsdag, 13 maj 2025 kl. 16.00 Send SMS og e-mail

| Arrangementsnummer; 1949 I
Silkeborg

2. Kopier eller noter arrangementsnummeret
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13. august 2025

Eksempel: Kopier arrangement

3. Ga til fanen “Opret”

4. Veelg “Kopi”

5. S@g pa arrangementsnummeret

6. Zndre startdatoen pa aktiviteten/arrangementet til den gnskede startdato

7. Klik pa “Dan kopi og ga til rediger arrangement”

Opret arrangement

Pixiebog med de grundlaeggende funktioner Webmaster opretter arrangement

Link til andre guides pa frivilligportalen

Netvaerk og skabelon
Netvaerk

Silkeborg

Udgangspunkt for oprettelse af arrangement

Skabelon

Arrangementsnavn
Whist i Lunden

Basisoplysninger

Skab kopier af arrangementet

Seg pa kursusnavn eller kursusnummer

(1949) Whist i Lunden | Tirsdag, 07 januar 2025 kl. 13.00 - 16.00

Startdato
20-08-2025 13:00

3

Dan kopi og ga til rediger arrangement
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Eksempel: Kopier arrangement

13. august 2025

Redigér Whist i Lunden

Basisoplysninger

Arrangementsnavn
Whist i Lunden

Startdato

20-08-2025 13:00 i

Omrade
Lokalafdeling

Webafbud lukkes

19-08-2025 13:00 B

Maks. antal deltagere
60

Slutdato
20-08-2025 16:00 [m]

Sted

Lunden, Vestergade 74.

P

Tidligste tilmelding
16-06-2025 16:00

Kategorl
Spil

Arrangementet er nu oprettet og ligger under “rediger/publicer”.
Alle informationer er kopieret fra det kopierede arrangement/aktivitet.

Aktlvitetskode
701 - F.eks. Bridge - a - Whist

Tlimeldingsfrist
(| 20-08-2025 13:00

OBS: Hvis det drejer sig om et gentager arrangement/aktivitet der er

blevet kopieret, skal der saettes nye gentagelser pa aktiviteten.

Skab kopier af arrangementet

Hvor ofte skal arrangementet gentages?

Aldrig

Slutdato
dd-mm-aaaa

Gentaget arrangement

Individuelle kopier

Hvor mange kopler af arrangementet skal oprettes?

0
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