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Tjekliste til
virksomhedsopstart

Fra erfaring til egen virksomhed

Du har erfaringen. Denne tjekliste giver dig overblik over de vigtigste praktiske beslutninger, ndr du starter din virksomhed. Ga

trinene igennem i dit eget tempo — hak af, og brug linkene til officielle ressourcer, nér du har brug for mere information.
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Velg virksomhedsform

Valget af virksomhedsform har betydning for ansvar, skat og administration. De to mest almindelige former for
enkeltpersoner er enkeltmandsvirksomhed og anpartsselskab (ApS).

® Overvej om du vil drive virksomhed alene eller med andre
® Afklar din risikovillighed og forventede omsaetning

® Sammenlign fordele og ulemper ved de relevante former

Velg navn pa virksomheden
Navnet er din farste preesentation udadtil. Det skal veere unikt og ma ikke forveksles med eksisterende virksomheder.

® Tjek at det gnskede navn ikke allerede er taget

® Undersgg om navnet er tilgeengeligt som domaenenavn (.dk)

Registrér virksomheden og fa et CVR-nummer

Registreringen sker digitalt via Virk.dk. Du skal bruge MitID. Et CVR-nummer er dit virksomhedens officielle
identifikationsnummer.

® Log ind med MitID pé Virk.dk
® Udfyld registreringsformularen med de n@gdvendige oplysninger

® Gem din registreringskvittering — du modtager dit CVR-nummer forholdsvist hurtigt

Tag stilling til moms og skat

Virksomheder med en forventet &rlig omszetning over momsgraensen skal momsregistreres. Din virksomhedsindkomst
beskattes anderledes end lgnindkomst.

® Afklar om du skal momsregistreres (tjek aktuel greense hos Skattestyrelsen)

® Seaet dig ind i reglerne for virksomhedsskat og evt. VSO eller kapitalafkastordningen

® Overvej at sgge vejledning hos en revisor eller bogholder

Fa styr pa virksomhedens gkonomi

God administration fra starten sparer tid og undgar fejl. Du har pligt til at opbevare regnskabsmateriale.
® Opret en separat bankkonto til virksomheden

® Veelg et regnskabsprogram eller aftal med en bogholder

® Szt et system op til opbevaring af bilag og fakturaer

Undersgg relevante forsikringer

Som selvsteendig er du ikke automatisk deekket af en arbejdsgivers forsikringer. Det er dit ansvar at sikre dig selv og din
virksomhed.

® Undersgg behovet for erhvervs- og produktansvarsforsikring

® Tag stilling til arbejdsskadeforsikring, hvis du anseetter medarbejdere

® Tjek din nuvaerende syge- og ulykkesforsikring — geelder den for selvsteendige?
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Tjek regler og krav i din branche
Mange brancher har specifikke krav til autorisation, certificering eller anmeldelse. Undersgg hvad der geelder netop for dit
felt.

m -

® Sgg information om branchespecifikke krav hos de relevante myndigheder

® Kontakt din brancheorganisation, hvis du er i tvivl

Fa styr pa persondata og GDPR

Hvis du behandler personoplysninger om kunder, leverandgrer eller ansatte, geelder databeskyttelsesreglerne. Du behgver
ikke en juridisk baggrund for at komme i gang — Datatilsynets vejledning er skrevet til virksomheder.
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® Kortleeg hvilke personoplysninger du behandler, og til hvilket formal
® Sgrg for at have et retsligt grundlag for behandlingen

® Lav en simpel privatlivspolitik, hvis du indsamler data via hjemmeside eller e-mail

Nu er du i gang

Du har nu gennemgaet de vigtigste praktiske trin. Brug din faglighed og dit netveerk aktivt — og husk, at du ikke behgver at
finde alle svar alene.
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® Informér dit netveerk om, at du er startet — mund til mund er stadig steerkt
® Overvej om du har brug for en mentor, sparringspartner eller et iveerksaetternetvaerk

® Find lokale tilbud via din kommune eller Veeksthusene

Mine naste tre handlinger

Brug din erfaring, og gor neeste skridt konkret. Hvad vil du ggre forst?

NYTTIGE RESSOURCER

¢ Virk.dk - virk.dk ¢ Virksomhedsguiden - virksomhedsguiden.dk
 Skattestyrelsen - skat.dk * Erhvervsstyrelsen - erst.dk
* Datatilsynet - datatilsynet.dk * Vaeksthusene - vaeksthus.dk
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https://virk.dk
https://skat.dk
https://datatilsynet.dk
https://virksomhedsguiden.dk
https://erst.dk
https://vaeksthus.dk
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